
 
Proses Penyampaian Pelayanan (Service delivery) 

 

NAMA PERANGKAT DAERAH : Dinas Kehutanan Provinsi Kalimantan Timur 

JENIS PELAYANAN : Persetujuan Penetapan Dokumen kegiatan usaha : 
a. Tempat Penampungan Kayu OLahan (TPKO) 

b. Tempat Penampungan Terdaftar Kayu Bulat (TPT-KB) 
 

1. PERSYARATAN : 
 
 
 
 
 
 
 
: 
 

1) Penetapan Persetujuan TPKO : 
a. Surat Permohonan  
b. Ijin Indutri  (IUIPHHK)  
c. Nomor Induk Berusaha 
d. Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) 
e. Akta pendirian /Perubahan Akte 
f. Kartu Tanda Penduduk 
g. RPBBI 
h. Sket calon Lokasi . 

 

2) Penetapan TPTKB : 
 
a. Surat Permohonan  
b. Nomor Induk Berusaha 
c. Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) 
d. Akta pendirian /Perubahan Akte 
e. Kartu Tanda Penduduk 
f. Surat Perjanjian Supplay Bahan Baku 

 

 : 3) Masa Berlaku Penetapan Persetujuan : 
 
a. TPTKO- Sesuai dengan Aktif beroperasinya Izin Industri 

/IUIPHHK. 
b. TPTKB berlaku 3 Tahun dan dapat diperpanjang sesuai 

Kebutuhan  

2. SISTEM, MEKANISME, DAN 
PROSEDUR 

: I. TPKO : 
1. Pemegang Perijinan Berusaha IUIPHHK mengajukan 

Permohonan Usulan Penetapan Persetujuan TPKO an. 
IUIPHHK ke Dinas Kehutanan Prov. Kaltim; 

2. Berkas/dokumen yang diterima oleh Dinas Kehutanan 
Prov. Kaltim akan di verifikasi kelengkapannya;, 

3. Berkas/dokumen yang dinyatakan lengkap selanjutkan 
dibuatkan Surat Tugas yang terdiri dari Staf Dinas 
Kehutanan dan Staf UPTD Setempat untuk melakukan 
pemeriksaan lapangan dan pengambilan titik koordinat 
calon lokasi TPKO; 

4. Hasil Pemeriksaan lapangan dibuatkan laporannya 
kemudian diajukan surat Penetapan persetujuan TPKO 
oleh kepala Dinas Kehutanan Prov. Kaltim; 

II. TPTKB : 
1. Pemegang Perijinan Berusaha Bidang Kehutanan 

mengajukan Permohonan Usulan Penetapan TPT-KB ke 
Dinas Kehutanan Prov. Kaltim; 

2. Berkas/dokumen yang diterima oleh Dinas Kehutanan 
Prov. Kaltim akan di verifikasi kelengkapannya; 
 



3. Berkas/dokumen yang dinyatakan lengkap selanjutkan 
dibuatkan Surat Tugas yang terdiri dari Staf Dinas 
Kehutanan dan Staf UPTD Setempat untuk melakukan 
pemeriksaan lapangan dan pengambilan titik koordinat 
calon lokasi TPT-KB; 

4. Hasil Pemeriksaan lapangan dibuatkan laporannya 
kemudian diajukan surat Penetapan TPT-KB oleh kepala 
Dinas Kehutanan Prov. Kaltim; 

3. JANGKA WAKTU PELAYANAN : 1.Proses Penetapan Persetujuan TPKO IUIPHHK 5 (lima) hari 
kerja. 

2.Proses Penetapan TPT-KB paling lambat 5 (lima) hari kerja  

4. BIAYA/TARIF : Biaya Pemeiksaan Lapangan dan Pelaporan ditanggung Pihak ke 
3 atau Pemohon berdasarkan jarak  

5. PRODUK PELAYANAN : Surat persetujuan Penetapan  kegiatan  usaha Bidang 
Kehutanan 

6. PENANGANAN PENGADUAN, 
SARAN DAN MASUKAN 

: Kasi Pengolahan Hasil Hutan, Pemasaran dan PNBP 
Dinas Kehutanan Prov. Kaltim Jl. Kusuma Bangsa Samarinda  
Telp 741963- 741803- 741807 Fax. 736003 
Laman : dishut.kaltimprov.go.id 
Posel. dishut.kaltim@gmail.com 
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